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Tramites para la Obtencion del Titulo




| Requisitos para poder solicitar el titulo

= AR
Créditos Idiomas

Superacion completa de los créditos correspondientes Acreditacién de la competencia lingliistica, en su caso.

al plan de estudios.
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UNIVERSIDAD

| La Solicitud Electronica sedeElecionis

Procedimientos MiSede Utilidades Calendario Requisitos 5/3/2026 15:45 Q )

# | Procedimientos

Titulos: Solicitud de Titulo universitario oficial

El procedimiento es exclusivamente telematico a través ® Desacad Esutane | Gestén zcdérica
de la Sede Electréonica de la UGR.

— & Requiere abono de tasas ———————  — [ Documentacién adjunta a mi solicitud ————  — £ Plazos
51, los establecidos en el Decreto por el que se determinan Cuando se le requiera A partir del momento en el solicitants redna los requisites
los precios pdblicos por servicios académicos vigente. académicos y administrativos establecidos en el plan de

o el justificante, en PDF, del pago de los derechos de estudios deltiulo ofica.

Podrin ser objeto de exencion segin la normativa vigente expedicion del Titulo.
(familia numernsa, discapacidad, victimas de terrorismo o

de viclencia de género). « aceptacion de [a configuracion final del expediente

(Grados)

Recomend aCién: Iea atenta mente IaS Para los no nacionales, presente también copia en PDF del

pasaporte (o de otro documenta identificativo con el que
conste en UGR: NIE, cédula de identidad de su pais....).

instrucciones de cumplimentacion del formulario
ANTES de pulsar en el icono "ENVIAR
SOLICITUD".

(No los firme previamente. Seran firmados en sede
electronica en el momento de su envio)

Datos generales
l—l ObjElO del procedimienlo

Permitir al estudiantado de Grado y Posgrado solicitar la expedicion de su Titulo oficial, a la Escuela Internacional de Posgrado o a la Secretarfa del Centro que corresponda de la

Universidad de Granada.

UNIVERSIDAD
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https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-Titulo-universitario-oficial/

| Formulario: Datos Personales

Campo Detalle Requerido

|dentificacion DNI/NIE / Pasaporte en vigor

Nombre y Apellidos Completos Tal y como consten literalmente en su documento identificativo

Contacto Direccion postal, Teléfono y Email

Destino Seleccionar el centro académico universitario donde finalizo sus estudios.

o 3G UNTVERSIDAD
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| Formulario: Datos Personales

Datos personales

at .. _

e oy o o 4 - s
-+ Dest en UGR ntroduzca el destino

Informacion de interés

segurese de consignar co ectamentea sus datos pers ales com g an = documento de identidad, con las

tildes y/o caracteres especiales si proceden (R.D.1 ! Art. 17.b

as esea tildes aracteres especiales ten = = ir

"1 Nombre
T
UNIVERSIDAD = sted NO TIENE NACIONALIDAD ESPANCLA y disg e de NIE en vigor, =s recomendable que ealice

[)I:GI{ANADﬁ SONCItTugG CON &es&e nNuMmero g&e cocum«ento g esa manera su UOtuio guedara registrago en Carpeta Ciuagaagcana



| Formulario: Datos Personales

>

UNIVERSIDAD
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v

DATOS DE NACIMIENTO

Fecha de nacimiento * L =)

Lugar de nacimiento = |

Municipro !

Provincia [Seleccione una opcien ~
Departamento

Pais =~ [Seleccione una opcion ~
Nacionalidad = [Sefeccione una cpoien ~

Declaracion responsable

El lugar de nacimiento (localidad) debe constar obligatormaments en =l titulo (R.D.1002/2010. Arts.14. by 17.c).
por lo que lo rellenara tal vy como aparezca en su documento identificativo valido y en vigor. En el caso de
localidades espanolas s= tendra en cuenta la denominacion oficial del Instituto Nacional de Estadistica (INE).

Si en =u documento de identidad no consta =l lugar de nacimiento, debeae aportar cualgquier otro documento oficial
donde conste esa informacon o marcar Ia siguients declaracion responsable:

Declaro bajo mu responsabilidad que €l lugar de nacimiento (localidad) consignado es cierto,

comprometiéndome en caso de ser necesano a aportar documentaciéon oficial en castellano B
gue indique Ia veracidad de la misma
Solicito

La Expedicion del Titulo Universitario Oficial, con validez en todo el territorio nacional, de:

Estudios universitarios " - —

| Seleccione una opcion ~
superados
En centro académico [Seleccione una cpcion ~

12 Mencaon/Especialidad |

23 y sucesivas [
menciones/especialidades
Una vez todos estos datos esten en su titulo no sera posible corregirios, siendo necesario solicitar un duphicado
del mismo para que aparezcan correctos (la solicitud de un duplicado conlieva el pago de precios pablicos).

Documentos adjuntos

£l centro UGR al gue destine su solicitud = notificara una carta de pago de los precios publicos gue corresponden
a este procedimiento, junto con instrucciones para continuar.
Puede indicar en Observacionss’ si desea gue se= le apliguen exencionss o descuentos por condicion de

discapacidad, familia numerosa, stc.

el S S ST T e P r S oA T S e Y S EE S S s e SR SR e ¥ e e g = = TS I S PG s Rt




| Importancia de las Tildes

Observaciones

Normas Ortogréficas En el caso de no desear tildes, tendra que indicarlo
expresamente en el apartado de "Observaciones".

En el supuestode no indicar nada en la solicitud,

se seguiran estrictamente las normas ortograficas Indique aclaraciones sobre caracteres especiales cuando

de la RAE. sea necesario.
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| Solicitud con NIE

Importante para Extranjeros

Si usted NO TIENE NACIONALIDAD ESPANOLA y dispone de

NIE en vigor:

RECOMENDACION s m—

Realice la solicitud con el nimero de NIE.

De esta manera, podra descargarse el documento electrénico con CSV donde

consta su titulo desde la Carpeta Ciudadana.
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| Respuesta de la Facultad o Escuela

Tras la verificacion por la Facultad o Escuela donde se finalizaron los estudios, se procedera al envio de una notificacién

electronica con:

A -
= Ce
Carta de Pago Borrador Final del Expediente
Indicaciones para la obtencion de la carta de pago Configuracion final del expediente parala revision
correspondiente (salvo exencién total de precios del interesado (este debe dar su visto bueno si el

. publicos). , centro se lo solicita en la subsanacion).

g UNIVERSIDAD
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| Tramites a realizar por el Interesado

Abono
®

Pago de los derechos de

expedicion del titulo.

S, UNTVERSIDAD
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Justificante
@

Obtencidn del recibo de

pago bancario.

Conformidad
o

Conformidad dela
configuracion final del

expediente.

HERMES
®

Envio de documentos por

|la plataforma HERMES.




| Tramites a realizar por el Interesado

Es OBLIGATORIO remitir por la plataforma HERMES los siguientes documentos:

= )
v
o a
Justificante Conformidad
El recibo que acredita el abono de los precios Confirmacién de que la configuracion final del
publicos. expediente es correcta.

—‘
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|Gesti6n posterior del Centro y del Servicio de Titulos

Acciones del Centro

e Envio al INTERESADO por HERMES de Ia
certificacion de abono de derechos.
e Remision al Servicio de Titulos del expediente

electronico completo.

g UNIVERSIDAD
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Servicio de Titulos

e Verificacion de documentaciony datos.

e Asignacion del Numero de Registro

Universitario de Titulos (NRU).




| Registro Nacional de Titulados

Serviciode Titulos

¥

Remisién al Ministerio competente en materia de Universidades para la asignaciéon del:

NRNTUO

Numero Nacional de Titulados Universitarios Oficiales

S, UNIVERSIDAD
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Certificacion Supletoria Provisional
(Pretitulo)




| cQué es el Pretitulo?

La_certificacion supletoria provisional del titulo es

comunmente denominada “Pretitulo”.

UY_ IMPORTANTE: la certificacion __ supletoria

provisional sustituye al titulo y gozara de idéntico valor a

efectos del ejercicio de los derechos a él inherentes, con

una validez de un ano desde la fecha de emision de la
certificacion, SIEMPRE QUE NO SE HAYA EXPEDIDO EL
TITULO ANTES.

NO SE PODRA DESCARGAR CUANDO EL TITULO YA
ESTE EMITIDO.
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| ¢Como sé cuando puedo descargarlo?

= (=

Correo UGR Oficina Virtual

Recibira un correo en la cuenta correo.ugr.es También puede consultar la opcion "Estado de
avisandole de la disponibilidad. tramitacion de titulo" en la oficina virtual.

g UNIVERSIDAD
: - DEGRANADA




| ¢Como puedo descargario?

Una vez asignado el Numero de Registro Nacional por el
Ministerio, el titulado puede descargarse gratuitamente la

certificacion supletoria provisional del titulo. Para ello,

entrando en el procedimiento ha de pinchar en “Enviar”.

. Se descargard automaticamente el PDF con la firma

electronica del Rector.
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https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Certificado-sustitutorio-provisional-del-Titulo-oficial-PreTitulo/

| Consulta Estado Tramitacion Titulo

En la Oficina Virtual de la UGR se
puede consultar el estado de
tramitacion del titulo.

g UNIVERSIDAD
: - DEGRANADA

Oficina Virtual
DN
Tipo: 00000000
Cla @
ENTRAR
Fulsando en ENTRAR acepta los téminos de uso.

Acceder como invitado
Recordar contrasefia.
Solucionar problemas de acceso.

Acceder a version anterior de Oficina Virtual




| Consulta Estado Tramitacion Titulo

W “§G" UNIVERSIDAD
Oficina Virtual B DEGRANADA

2 4 : X UNIVERSIDAD
Oficina Virtual ¢ DEGRANADA

Ticio R Gontacio R Cambiar el Salir | Estudiante Inicio Contacto Cambiar clave Salir | Estudiante

UNIVERSIDAD

Avisos DEGRANADA
No hay Avisos

Oﬁcina Virtual ~ (Consulta del estado de tramitacion del titulo de aFecha: 1331202

S . NOTAS:

Portal de aplicaciones para Personal UGR .
e i « Datos consultables para expedientes cuya fecha de pago sea superior al 1/3/2009. Los datos mostrados solo tienen valor informativo.
Ultima conexion « Para empezar el proceso de tramitacion de titulos es necesario presentar en su centro una solictud y pagar los derechos de

expedicion.

Ultima Conexién a OV

=

Fecha: 1110212017 1321 dentificador (DNI o Pasaporte): [ ]
Maquina: 17687.12471 Fecha de Nacimiento: 02121992
Mostrar Todos v Fils
[FechadePag:  Josomt6 |
AP]IC&CI 6n Favoritos v [echa de Inicio Tramitacion: 1510712016
; Primera vez en Oficina Fecha de Envio al Servicio de Titulos: 0210912016
:
Tramitacion de Tialos ke Virtual? NineodeRegsiolwestan_________|n

Nombre en el Titulo:

o Tor Fecha de Envio al Ministerio: ‘ 2910912016
& I =% Duplicado:

Tramite en el Ministerio

Datos de su titima conexion a Oficina Virtual:

|

W

[Nimero de Registro Nacional._ || 2016239397
;eﬂ:[gsgeoepcmn enla UGR del Registro Nacional y Remisiona | 50046
Encuesta [Cavedecamine. . een 00 |
Fecha de Recepcion del Titulo en la UGR: 3011112016
_ Fecha de Remision del Titulo al Centro: 07/1212016
Encuesta e —————————
[Fechade Recepcionenel Cento:  Joen2206 |
[Fecha de Entrega del Titulo: [osi03r2017 I

. UNIVERSIDAD
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| Consulta en Carpeta Ciudadana

En la Carpeta Ciudadana del Estado se puede descargar [§= Eg?;ﬁ:?ana gl Cooh Coepo sl Véongh Engsh
un documento PDF con CSV acreditativo de los titulos
universitarios oficiales que se posean. ¢Quées Mi Carpeta Ciudadana’
Carpeta Ciudadana es un espacio personal on-line que L]
te facilita a relacion con las Administraciones Publicas.
Este documento es cada vez mas requerido por Pudes eniar aporaciones ) propuestas el
contribuir en su evolucidn futura descrita en la hoja de ‘

organismos publicos y entidades privadas. =

4] Accederala Carpeta i /

=

g UNIVERSIDAD
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https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm

Consulta en Carpeta Ciudadana
carpeta Espafiol Catald Galego Euskara Valencia English

E’ﬁi - E Ciudadana

m MICARPETA CIUDADANA

Centro de mensajes
Para poder recibir avisos y comunicaciones, necesitamos contar con tu consentimiento. Podras gestionarlo en

Configuracidn de avisos[@

Mas recientes
ny = o
Datos del conductor y saldo de

Titulos universitarios Datos del vehiculo
puntos

@O0

-

83" UNIVERSIDAD
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| Consulta en Carpeta Ciudadana
() M CARPETA CIUDADANA , MIS TITULOS UNIVERSITARIOS

LIVDIIVIUUY 1 YOIV TGV bW LW LYVJUY ] Uy
Universidad Fecha Finalizacion  Fecha Expedician
Universidad de Granada 01/06/2002 22/07/2002

s & DestergarjusiicantePOF ~ § Enviarpor mal

@ UNIVERSIDAD
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| Consulta en Carpeta Ciudadana

carpeta 3.
- Ciudadana E g ==

=, e
e,
L

Verificacion de titulos universitarios

Solicitante

o o ke bt

A fecha 0822026, s ha realizado una consulta al Registro Macional de Tiulados Universitanos Oficiales del
A Ministerio de Ciencia, Inmovacion ¥ Universidades con los datos del solicitante indicados anteriormente,
E obteniéndose la informacion gue a continuacion se expone:

Fecha fin Fecha de
de estudios expedicion

M Titulo Titulo Universidad

2018113120

2015241104

MASTER UNIVERSIDAD
25448 UNIVERSITARIO MNACIOMAL DE 3IMOE2010 30/08/2010
20140 EMN UMION EDUCACION A
EUROPEA DISTAMCLA
DOCTOR POR LA - o
2009087326 UNIVERSIDAD DE gg:ffﬁin“m bE 02032009 100372009
GRAMADA

2003067389 - r [Dr0SZ003 E=ioTr=00g]

El presente documenio estard disponible para su consulta durante un afio desde su fecha de solicitud

Aplicacion Cadigo CSV Fecha de la consulta
UNIVERSIDAD Carpeta Ciudadana MCC-d27b-a0e3-bT77-5eT6-e 46e-1hSd-2d64-9F08 080272026 11:24

:-. p." o 3 DE GR_A.NADﬁ Expediente L'RLst:;:j.lid::i?:sahs oxTe DINIVMIE del interesado
o 0 |i|_i’ﬂii||||| g 30 T
bl L L L




| Validez del Justificante PDF del Documento CSV de la
Carpeta Ciudadana

co x

Descargas Vigencia

Puede descargarse gratuitamente cuantas veces Cadadocumento descargado tiene una validez

se quiera. maxima de un ano.

.—‘
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Retirada del Titulo




| Retirada Personal

:r" Lugar: En la Secretaria de la Facultad o Escuela donde finalizé los estudios.

B8 Identificacién: Imprescindible identificacion fehaciente (DNI/Pasaporte original).
1,'!‘ Firma: jNo olvide firmar su titulo en el momento de la entrega!
I'_,. Recomendacion: Indigue que le emitan una copia electrénica auténtica en el acto.

g UNIVERSIDAD
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| Retirada por Terceros

Poderes Extranjeros

~

Poder Notarial Si el poder se va a emitir en el extranjero, se recomienda
primero consultar con su centro los requisitos de

Implica otorgar un poder especial paralaretirada legalizacion y/o traduccion.

anombre de unatercera personadel titulo.

La copia del poder quedara depositada en el

centro.

.—J{

g UNIVERSIDAD
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| Otras Vias de Autorizacion para Retirada por Terceros

Por Comparecencia Personal Por Comparecencia Electronica

A través de APODERA (tipos C,Bo A).

Ante funcionario/a de la Oficina de Registro de la

UGR. Deben comparecer poderdante y apoderado.

.—‘

g UNIVERSIDAD
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https://apodera.redsara.es/ciudadano/

| Envio del Titulo

Puede solicitar el envio a una Delegacion/Subdelegacion del Gobierno, Embajada o Consulado espanol:

4 Procedimiento especifico en sede electroénica.

E Abono de los precios publicos por el envio.

& Recomendacion: consulte con el organismo de destino sobre cita previa e identificacion.

g UNIVERSIDAD
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https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-Envio-de-Titulo-universitario-oficial-a-una-Embajada-Consulado-o-Subdelegacion-del-Gobierno/
https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-de-Envio-de-Titulo-universitario-oficial-a-una-Embajada-Consulado-o-Subdelegacion-del-Gobierno/

| Suplemento Europeo (SET)

Finalidad

Favorecer la movilidad de titulados en el marco del

Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES).

83" UNIVERSIDAD
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| Naturaleza del SET

Documento académico que acompana al titulo oficial con informacion unificada y personalizada sobre:
e Estudios cursados y resultados obtenidos.

e Capacidades profesionales adquiridas.

¢ Nivel de titulacidn en el sistema nacional.

Emision: se emite EN ESPANOL E INGLES.

g UNIVERSIDAD
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| Expedicion del SET

.é,- Puede solicitarse siempre gue se hayan abonado los derechos del titulo.

'ﬁ' La primera expedicion tiene caracter gratuito.

3
kl" El Centro enviarad un borrador para confirmacion de los datos que contiene antes de su emision.

g UNIVERSIDAD
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https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Titulos-Solicitud-del-Suplemento-Europeo-al-Titulo-SET/

| Retirada del SET

Una vez emitido, se recibira un aviso a la cuenta correo.ugr.es.

Debe ser retirado personalmente por el titulado o mediante autorizacién a otra persona.

NOTA IMPORTANTE: el nimero de documento identificativo y todo el resto de datos personales debe coincidir

con el que se solicito el titulo.

La normativa aplicable NO contempla la posibilidad de expedir un certificado sustitutorio del SET mientras este
se expide.

I'_! Recomendacion: Puede pedir una copia electréonica auténtica al igual que con los titulos oficiales.

g UNIVERSIDAD
: - DEGRANADA




| Legalizacion y Apostillado

Si el titulo o el SET van a surtir efectos en el extranjero, es

muy probable que el pais de destino exija que los Consulte el procedimiento detallado en la web del

documentos vayan legalizados/apostillados Servicio de Titulos bajo el apartado:

"Legalizacion de documentos académicos”

™ / Unidades / Titulos / LEGALIZACION DOCUMENTOS ACADEMICOS

Legalizacion de documentos académicos expedidos por la
Universidad de Granada

Los documentos académicos expedidos por la Universidad de Granada habran de ser legalizados o apostillados, segun proceda, para surtir efectos en otros

v UNIVERSIDAD paises, salvo cuando se trate de Estados miembros de la Unidn Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, en los que se debera
: DE GRJ‘*LNAD;‘*L estar a lo que disponga el ordenamiento juridico interno de cada uno de ellos.
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https://secretariageneral.ugr.es/unidades/titulos
https://secretariageneral.ugr.es/unidades/titulos

| Mas Informacién

Web Servicio de Titulos

Consulte la web para acceder, entre otra

informacién, alas guias rapidas de solicitud.

l.—"

¥g - UNIVERSIDAD
" DEGRANADA

Secretaria General

Informacion  Unidades  Areas de Gestion

&/ Urnidades | TITULOS

Servicio de Titulos

Presentacion

‘§" UNIVERSIDAD
; % : DEGRANADA

El Servicio de Titulos es | unidad administrativa de la Universidad de Granada encargada, entre otras, de las siguientes funciones:

+ Tramitacion y expedicion de los titulos universitarios oficiales con validez en todo el territorio nacional , en su caso, de sus duplicados.

o Tramitacion y expedicion de la solicitud de certificacion supletoria provisional del titulo oficial

+ Tramitacion y expedicion del Suplemento Europeo al Titulo (SET).

o Tramitacion y expedicion de los diplomas y los titulos universitarios propios de la Universidad de Granada.

o Tramitacion y expedicion de las Certificaciones de Aptitud Pedagogica (CAP).

o Tramitacion y expedicion de la declaracion de equivalencia de los titulos extranjeros al nivel académico de Doctora o Doctor.

+ Tramitacion y expedicion de los titulos de Bachiller Superior y de Bachiller Tecnico (planes anteriores al BUP).

.

Guia rapida solicitud Titulos Universitarios Oficiales

W

Guia rapida solicitud Suplemento Europeo al Titulo



https://secretariageneral.ugr.es/unidades/titulos

” o s
I M a s I n fo r m a c I O n Video explicativo sobre el procedimiento de expedicion de titulos:

Trémites de los centros académicos o Escuela internaconal de Posgrado
o

UGR media

La persona interesada recibira a
] o o través de la plataforma Hermes una
Video explicativo sobre el procedimiento de notificacién electronica con las

indicaciones para la

obtencion de la carta de
Dago correspondiente,

En el caso de los titulos de grado,

'.—f recibira también la configuraci()n

final del expediente.

expedicion de titulos en YouTube.

Veren (9 Youlube

g UNIVERSIDAD
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‘Muchas Gracias!

Servicio de Titulos | Universidad de Granada




