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ASUNTOS ACUERDOS DE

ADMINISTRATIVOS ESTUDIO
Convocatoria

Resolucion . Nominacién (Sélo Erasmus+)
Aceptaciones y renuncias - Acuerdo de estudios (formalizacion'y
Gestién documentacion obligatoria beca modificacion)

Erasmus y de control de estancia » Matricula .

Pagos Reconocimiento de estudios (a la vuelta)

Seguro
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VICERRECTORADO
RELACIONES
INTERNACIONALES

CONTACTAR

+34 958 249 030
+34 958 243 009
intlinfo@ugr.es
http://internacional.ugr.es

Complejo Administrativo Triunfo, 18071 Granada ESPANA

Web del Vicerrectorado de Internacionalizacion: http://internacional.ugr.es
Suscripcién a nuestras novedades web

Facebook: http://www.facebook.com/internacionalugr

Listas de distribucion: infoalumnos@ugr.es

Todas las comunicaciones se realizan al correo institucional (@correo.ugr.es). Es fundamental
consultarlo frecuentemente hasta que haya concluido por completo el ciclo de estancia.


mailto:intlinfo@ugr.es
http://internacional.ugr.es/

OFICINA DE RELACIONES
INTERNACIONALES

CONTACTAR

Horario oficina: Lunes a Jueves 11:00 -13:00 h
Francisco Javier Abarca Alvarez: Martes y Jueves 9:30 — 11:00 h

+34 958 24 29 33 TELEFONO
vrietsa@uqr.es EMAIL
http://etsag.ugr.es/ WweB

Relaciones internacionales ETSA UGR FAcEBOOK
https://www.facebook.com/relacionesinternacionales.etsaugr?fref=ts

https://www.instagram.com/etsagranada/

ets@


mailto:vrietsa@ugr.es
http://etsag.ugr.es/
https://www.facebook.com/relacionesinternacionales.etsaugr?fref=ts
https://www.instagram.com/etsagranada/

ets@

* Estodo documento en el que se establece una equivalencia entre las asignaturas de la
Universidad de Granada y las asignaturas de la universidad de destino.

* Programa Erasmus: Todo acuerdo debe cumplir el minimo y maximo de créditos permitidos.

Curso completo: Un semestre:

Matricular Matricular

Maximo 60 ECTS Maximo 30 ECTS
Erasmus: Minimo 42 ECTS Erasmus: Minimo 21 ECTS
SICUE: Minimo 45 ECTS SICUE: Minimo 24 ECTS

* Programa Plan propio: tengan aprobados al menos 60 créditos del plan de estudios en que se
encuentran matriculados en el momento de la solicitud.

* Dependiendo de la duracién de la movilidad se realizaran dos o tres acuerdos de estudios:
* Acuerdo Inicial (Al_Apellidos, Nombre)
* Primera Modificacion (M1_Apellidos, Nombre)
* Segunda Modificacion (M2_Apellidos, Nombre)
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ANTES DE PARTIRA LA

Gestion de la nominacion y asegurarse la admision en el destino.
«Aplication form» o Registro Online. Los plazos y procesos varian segun universidades.
Obtener certificado digital.

Acuerdo Inicial pactado. Firmado por ambas partes antes del 15 de junio y subida a sede
electrénica antes del 1 de julio.

Persona autorizada. Es importante dejar a una persona autorizada para realizar todos los
tramites que sean necesarios en vuestra ausencia. Para ello basta con tener una hoja con
vuestros DNI en la que pongais. «Yo, (nombre y apellidos) con DNI: XXXXXXXX-X autorizo a
(nombre y apellidos), con DNI: XXXXXXXX-X a realizar los tramites necesarios en la Universidad
de Granada durante el periodo de mi estancia Erasmus.» Tiene que ser original, no se aceptan
correos electrénicos ni fotocopias.

Modelo: http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/autorizacion



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/autorizacion
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ANTES DE PARTIRA LA

e OLS Online Linguistic Support: Prueba lingiiistica OBLIGATORIA de la lengua de instruccion
en el destino (previsiblemente en junio/julio o diciembre/enero segin semestre).
= Una prueba antes de la movilidad y otra prueba después de la movilidad
= Esuna prueba online, no presencial
= Resultados relevantes solo a nivel informativo

Idiomas disponibles : aleman, francés, inglés, italiano, neerlandés, checo, danés, griego, polaco,
portugués y sueco. http://erasmusplusols.eu

Preguntas frecuentes:
https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21 22/tramites/apo
yo-linguistico



http://erasmusplusols.eu/
https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21_22/tramites/apoyo-linguistico
https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21_22/tramites/apoyo-linguistico
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DURANTE LA ESTANCIA

EN EL PRIMER SEMESTRE

* Certificado de Llegada. Envio del certificado de llegada por E-Administracion (via preferente)
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-
entrega-certificado-llegada.html.

Plazo: Maximo a los diez dias desde la llegada.

(https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21 22/tramites/cer

tificado-de-llegada)

 Modificacion del acuerdo. Subir a sede electrdonica antes del 16 de Octubre.

* Tramites con la universidad. Matricula, carnets.....


https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-entrega-certificado-llegada.html
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-entrega-certificado-llegada.html
https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21_22/tramites/certificado-de-llegada
https://internacional.ugr.es/pages/movilidad/estudiantes/salientes/erasmus/21_22/tramites/certificado-de-llegada

DURANTE LA ESTANCIA

EN EL SEGUNDO SEMESTRE

Segunda modificacion del acuerdo. Subir a sede electrénica antes del 15 de Marzo.

AL FINAL DE LA ESTANCIA

* Certificado final de estancia.

* Informe del estudiante
* Prueba lingiiistica OLS, con caracter obligatorio.
* Solicitud de Reconocimiento académico en la Oficina de RRIl de la ETSAg.:

https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/salientetttitle?2

ets@


https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/saliente#title2
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CRITERIOS DE CONTACTO

Todos los mensajes y documentos deben incluir el NOMBRE COMPLETO del alumno para poder
identificar quién envia el mensaje.

Asuntos mensajes: Incluir el tipo de asunto + nombre alumno
Ejemplos:

Al_Apellidos, Nombre

M1_ Apellidos, Nombre

M2_ Apellidos, Nombre

Duda/s_ Apellidos, Nombre

Convalidacion_ Apellidos, Nombre

Solicitud de Reconocimiento_ Apellidos, Nombre

SE RECOMIENDA REVISAR PERIODICAMENTE el correo oficial de la UGR.
SERA EL UNICO CONTACTO DIRECTO.

*NO se ACEPTARAN mensajes que no tengan un asunto claro y
no vengan identificados.
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DURACION DE LA ESTANCIA

La estancia en la Universidad de destino sera por el numero de meses indicado en la convocatoria.
Es muy importante el cumplimiento integro de la estancia en la Universidad de destino.

El incumplimiento de la estancia puede conllevar la devolucion total o parcial de las ayudas
percibidas.

Si detectas que el periodo de estancia es incompatible con el calendario académico del destino
comunicate cuanto antes con la oficina de la ETSA (con copia a intlerasmus@ugr.es ) para ajustar los
meses de ayuda y evitar problemas posteriores.
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REDUCCION:

Solamente existen dos motivos justificables para una reduccion estancia:

* Por enfermedad grave, en cuyo caso debe entregar en la ORIC central de la UGR un
certificado médico.

* Por razones académicas ajenas al estudiante. En este caso la Oficina de Relaciones
Internacionales de la ETSA debera enviar el original del informe favorable de reducciéon de
estancia, emitido por el Subdirector de Relaciones Internacionales, indicando los motivos
académicos ajenos al estudiante y los meses a los que se reduce la estancia.



ot
AMPLIACION:

No implica ampliacion de la ayuda econdmica, pero si cuentan como meses de estancia Erasmus.
Ha de ser siempre dentro del mismo curso académico.

Han de aprobar la ampliacion:
* La Universidad de destino
* LaEscuela/Facultad de la UGR

Una vez aprobada la ampliacion, la ETSA ha de remitir a la ORI central el informe favorable

La ORI central:

* Registra la ampliacion en la base de datos
* Procede a la ampliacion del seguro
* Informa finalmente al estudiante del visto bueno a la ampliacién

Modificacion del acuerdo de estudios (y matricula si fuera necesario) en la Escuela.
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Si finalmente decides renunciar a la beca has de comunicarlo por registro a la ORIC (Triunfo)
presentando:

RENUNCIA

Por el Procedimiento telematico de renuncia.
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-renuncia-a-la-
plaza-de-movilidad.html

Es imprescindible comunicar la renuncia porque puede afectar a la formalizacion de tu matricula en la

UGR.

Si ya has hecho la matricula, has de modificar la modalidad de la matricula en la Secretaria de la
Escuela (cambio de movilidad a presencial)

Informa asimismo a la ORI de la ETSA

Si ya has tramitado documentacion con el destino y estan esperandote, comunicalo también a la
Universidad de destino.


https://sede.ugr.es/sede/catalogo-deprocedimientos/movilidad-internacional-renuncia-ala-plaza-de-movilidad.html
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-deprocedimientos/movilidad-internacional-renuncia-ala-plaza-de-movilidad.html
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Paula Matilde Esq

Juan Luis Rivas

Concepeién Rodrij

Jorge Gabriel Molinere Sinchez [

Antonio José Serranc Jiménez

Belén Brave Rodriguez

Mo firmar laPropuesta

Se envia al estudiante correo
electronico conlos errores y
las posibles opdones

et



PROCESO

ACUERDO INICIAL
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PROCESO

El acuerdo inicial es el primer acuerdo a realizar con el Tutor Docente. El alumno, el Tutor
Docente y el Subdirector firman una propuesta de acuerdo que ha de cumplir el minimo y maximo
de créditos permitido.

Adjunta las guias docentes de las asignaturas para que pueda estudiar bien tu propuesta.
(https://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/propuestaacuerdotutor)

Ve al apartado de impresos para descargar el documento “Acuerdo de estudios”
(http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/acuerdoestudios) o preferentemente el
documento pre-conformado que se puede encontrar en la web de movilidad saliente de la ETSAG
(https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/saliente) y descargar en directamente en este enlace:
https://etsag.ugr.es/sites/centros/etsag/public/inline-files/propuesta%20acuerdo%20tutor 22-
23 0.doc).

Rellénalo poniendo las asignaturas que vas a cursar en la Universidad de destino confrontadas con
las asignaturas de la UGR que quieres que se te reconozcan a tu vuelta.



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/acuerdoestudios
https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/saliente
https://etsag.ugr.es/sites/centros/etsag/public/inline-files/propuesta%20acuerdo%20tutor_22-23_0.doc
https://etsag.ugr.es/sites/centros/etsag/public/inline-files/propuesta%20acuerdo%20tutor_22-23_0.doc
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PROCESO

INSTRUCCIONES:

e El numero de ECTS totales en la universidad de destino TIENE QUE COINCIDIR con el numero
ECTS totales en la ETSA.

* No se podran mezclar en los bloques asignaturas de distintas areas de conocimiento
(departamentos), salvo previa aprobacion de los tutores correspondientes.

» Seleccionar primero las asignaturas de la ETSA y posteriormente su equivalencia de asignaturas
en el destino.

* Los estudiantes que hayan sido seleccionados para el Programa Erasmus, van a
disponer de un tutor segun el pais al que pertenezca la Universidad de acogida. De
este modo, con la firma del correspondiente tutor docente y validacion del
Coordinador Erasmus (subdirector de RR.Il. de la ETSA) del acuerdo de estudios o de
la respectiva modificacion, sera suficiente para iniciar el procedimiento en sede
electrénica y formalizar el mismo/a:
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PROCESO

INSTRUCCIONES:

e “Movilidad internacional: Formalizacion inicial del acuerdo de estudios”
* “Movilidad internacional: Modificacion del acuerdo de estudios”

* Los estudiantes que hayan sido seleccionados para el Programa Sicue, van a disponer
de un tutor segun la Universidad de acogida. De este modo, con la firma del
correspondiente tutor docente, del Subdirector de RR.II. (y en su caso del Director de
la ETSAG) del acuerdo de estudios o de la respectiva modificacion, serd suficiente.

* Se debe remitir la propuesta nacional o internacional, en formato WORD (.doc o
.docx), desde su correo electrénico institucional (xxx@correo.ugr.es) al TUTOR
DOCENTE correspondiente, junto con las Guias Docentes de todas y cada una de las
asignaturas de destino que formen parte del acuerdo de estudios.

* El nuevo listado de los tutores es el siguiente:


https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios/
https://etsag.ugr.es/sites/centros/etsag/public/inline-files/Acuerdo%20con%20ampl-red.pdf
https://etsag.ugr.es/sites/centros/etsag/public/inline-files/propuesta%20acuerdo%20tutor_22-23_0.doc
mailto:xxx@correo.ugr.es
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PROCESO

INSTRUCCIONES:

NOMBRE CORREO ELECTRONICO DESTINOS

Ana del Cid Mendoza anadelcid@ugr.es ITALIA 1 (Bolonia + Camerino + Ferrara + Parma + Roma Tre + Roma Sapienza + Trieste + Venecia)

David Cabrera Manzano dacama@ugr.es ITALIA 2 (Catania + Florencia + Génova + Milan + Napoles + Pavia)

Miguel Martinez Monedero mmartinezmonedero@ugr.es ITALIA 3 (Bari + Reggio Calabria + Turin)

Paula Matilde Esquivias Fdez. paulam.esquivias@ugr.es FRANCIA

Juan Luis Rivas Navarro juanluisrivas@ugr.es ESTE (BULGARIA, GRECIA, RUMANIA, TURQUIA Y REPUBLICA CHECA)

Fernando Gomez Martinez fergomar@ugr.es ERASMUS EXTRACOMUNITARIOS + SICUE NORTE (se comunicara a cada estudiante)

Concepcion Rodriguez Moreno  Jelgele[sl={8{=vdas ] {=Ia (o] CUVI{MN ERASMUS EXTRACOMUNITARIOS + SICUE SUR (se comunicara a cada estudiante)

Jorge Gabriel Molinero Sanchez Ilale]l[lSIde]CLI-{&=H ALEMANIA Y POLONIA

Antonio José Serrano Jiménez serranojimenez@ugr.es AUSTRIA Y BELGICA

Belén Bravo Rodriguez bbravo@ugr.es PORTUGAL

* El TUTOR DOCENTE procedera a evaluar la adecuacion de la propuesta formulada
por el estudiante, una vez firmada por el TUTOR DOCENTE debera ser ratificada con
la firma del COORDINADOR ERASMUS de la ETSAg, momento en el que la ORI-ETSAg
remitira por correo electronico la propuesta firmada al estudiante para que
continde con el procedimiento en SEDE ELECTRONICA.


mailto:anadelcid@ugr.es
mailto:dacama@ugr.es
mailto:mmartinezmonedero@ugr.es
mailto:Paulam.esquivias@ugr.es
mailto:juanluisrivas@ugr.es
mailto:fergomar@ugr.es
mailto:crodriguezmoreno@ugr.es
mailto:jmolinero@ugr.es
mailto:serranojimenez@ugr.es
mailto:bbravo@ugr.es
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PROCESO

INSTRUCCIONES:

* Sila propuesta no es aprobada por el TUTOR DOCENTE, éste informara mediante email el
resultado de forma motivada. El estudiante debera proponer una nueva propuesta al TUTOR
DOCENTE utilizando el mismo medio, siguiendo las recomendaciones que el propio TUTOR
DOCENTE le haya proporcionado, hasta su aprobacion.

* Sila propuesta es aprobada y firmada tanto por el TUTOR DOCENTE como por el
COORDINADOR ERASMUS, el estudiante debera adjuntarla en el procedimiento habilitado en
la Sede Electrdénica para formalizar su acuerdo de estudios (Learning Agreement) y su
comprobacion. Una vez validado el acuerdo generado se debera aportar a su universidad de
acogida para la firma y sello.

OTRAS RECOMENDACIONES

* No es necesario traducir los nombres de las asignaturas ni los programas docentes.

* Las asignaturas de ORIGEN que presentan una vertiente netamente proyectual, como son las
diferentes asignaturas de Proyectos y las de Urbanismo, deberian proponerse su equivalencia
en DESTINO igualmente con asignaturas con alto componente proyectual, y no unicamente
con asignaturas de caracter tedrico.
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PROCESO s@

INSTRUCCIONES:

Con caracter general se evitaran los acuerdos con carga docente desequilibrada que excedan
notablemente la carga docente de un curso académico en un area especifica. De este modo se
procurara no incorporar mas de dos semestres de cada area. Es decir no se aceptaran
acuerdos con mas de dos asignaturas obligatorias de Proyectos, mas de dos asignaturas
obligatorias de Urbanismo, mas de dos asignaturas obligatorias de Estructuras, mas de dos
asignaturas obligatorias de Construccidon, o mas de dos asignaturas obligatorias de
Instalaciones.

Se adjuntaran las guias docentes de las asignaturas de la universidad de destino como pdf (no
valido unicamente link). No se admitira el pdf completo de toda la carrera.

* El asunto del correo sera:
Convalidacion Al/M1/M2_(nombre de la asignaturas)_Apellidos, Nombre (Universidad

de Destino).
Ej.Convalidacién M1_Construccionl_Jiménez Jiménez, Maria (Evora)
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PROCESO

* Para PLAN GRADO, se podran convalidar créditos de optatividad por numero ECTS sin especificar
el nombre de la asignatura. Siempre que sea una optativa en destino.
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PROCESO
ACUERDO INICIAL

Nombre del tutor docente
asignado

vrietsa@ugr.es

-

E.T.S. de Arquitectura

Campo del Principe

Francisco Javier Abarca Alvarez

vrietsa@ugr.es

+34 958 24 29 33

X 7

/

: : - UNIVERSIDAD = PP S P
%’i DE GRANADA S Cofinanciado par el
programa crasmus+

R ——— u de la Unién Europea

INITIAL LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES/
PROGRAMA

| The student/ E// ls extwdiznie

Last name (s} Azallidas
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PROCESO

et

UNIVERSIDAD
DEGRANADA

NT FOR STUDIESR

Student name Nombre da! estudiznte
Sertinn to be completed BEFORE THE MOBILITY/ A comgpletar antes del inicic de lo estancia
|. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME/ 1. FROPLIESTA DF ALAN DF ESTLDND

Plannzd period of the mobility: fromy [manthfyear] Till [manthfyear]
e TABLE B USR Study prozoamme
{reoziving, institution|
Component tithe f=s indiczbed (Cragie Pariodh - (Cragit Fariodt
g = credis Component trtle (25 indicated credis
2t the neosiing instibution

a1 the UGR oourse aatsloguef
e —— ECTS Other & ECTS LRL

Universidad de
Destino



PROCESO

Universidad de
Destino

UNIVERSIDAD
DEGRANADA Wi

TOTAL TOTAL

Web link to the course cotalogue ot the receiving institution describing the leaming cutcomes:

UGR

Link 2 los anexos |y Il d=l acuerda de estudios {UE): http:f fensuer os "~intlerasmus /Guidelines and Notes 2014 pdf
K the stude=nt does not complete successfully educational components, the following provisions will apphy:

Thass companents not successfully completed will De transierned o the sbudent™s necond i the USR &5 "Eal.7 or “not taken”, depending
on the regefving institution transcripgt of records indictions.

Lerigusge competence of the studsnt
T FR hevel of lsngusge competence? in

iz [the mean ngusge of instruchion] thst the student already hes or agness tosoquire by

ithe start of the sbudy period s gls o- gemssis,

et



PROCESO
ACUERDO INICIAL

Francisco Javier Abarca Alvarez

+34 958 24 29 33

vrietsa@ugr.es

Subdirector de Relaciones
Internacionales

UNIVERSIDAID s e PR g pup———— t
DE GRANADA s Cofinanciado por & e
:‘.l':‘.l;."«-_.'"'l.-_] Crasmus+

SRS —— u de la Unién Europea

Student namef Nombre del estudionte

Il. RESPOMSIBLE PERSOMNS/ /. PERSONAS RESPONSABLES
Mpﬂmﬂhmm' cinlhi "'N.:ml:r::l:lr:sp:ns:l:l:UGl!

HNams/ Nombs Funstignf Caras

Phons numbser Telifo: E-rmmil /
/e L
person® in the receiving insfityt ’N.:‘pbﬂ(ns:tlz =n j:stin:/

Funstign/ Cargs

Apemmu recogidos sersn i radas y bretmdas =n bas ficheros de Intoreambio de Alumnos, cuys finelided es ool

mions ¥ administratieas de los alumnas, personal dooente § PAS que solicten otro tipo de
gffmies = internacionaies, tenienda, =n su cas0, s cesiones previstas en b ley. Bl orzmno responsable de
rado de Feladionss Inmterneconeles, pudienda el interssado ejercer los derschos de mcomso, rectificacidn,
n mediante comunicacian esorits, acompsfisds de une dotocopis del DN o domumento equisslents, difigids

Rwre

1 Full year (A), First semester (1) or Second semester (2)

2 Se hard constar Qptatividad cuando el reconocimiento no se solicite para una asignatura/curso/médulo definido en el Plan de Estudios de la
titulacion. Tras el reconocimiento, se reflejard en el expediente el nombre de la asignatura cursada en la universidad de acogida tal como aparexca en
la certificacion emitida por ésta.

* Introducir el requisito o recomendacion del nivel de lengua que exige la Universidad de destino,

The Student/ El/la Estudiante The Academic Advisor/ FElfla | The Erasmus Coordinator (Academic
Tutor/a Docente responsible) / Coordinador Erasmus
(responsable académico del centro)
signature/firma signature/firma Electronic signature / Firma Electrénica
Fecha/Date: Fecha/Date: Fecha/Date: véase firma electronica [/
see electronic signature.
i Responsibls person in the iving institution: an i who has the authority to aporove the mobity proguamme of inooming

studants and is committed to give tham acodemic support in the course of thair studics ot the reooiving institution.

Fage & de 4
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PROCESO

* El archivo de pre-acuerdo ha de ser enviado al Tutor Docente correspondiente con el asunto
Al_ Apellidos, Nombre.

* Eldia 15 de junio es la fecha limite en la que ha de estar firmado por ambas partes.
 Eldialdejulio eslafecha limite para subir el acuerdo a la sede electrénica.



ot
PROCESO TELEMATICO

https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-formalizacion-del-
acuerdo-de-estudios.html

El estudiante cumplimenta el formulario de solicitud, incorporando los datos del acuerdo inicial

previamente aceptado por el coordinador. El sistema automaticamente genera dos documentos,
UGR y UE (EACEA).

El Responsable académico revisa el acuerdo y, si no observa ninguna irregularidad lo firma.

A. En el momento en que el Responsable de la UGR firma el acuerdo:

La plataforma lo envia a la firma del Responsable en Destino a través de la direccién de correo
electrénico que figura en la solicitud. En el caso del Programa Erasmus se envia en el formato
especifico establecido por la UE (EACEA).

Las asignaturas a cursar en movilidad quedan precargadas en la matricula del estudiante que
debera, en el plazo que se determine para la matriculacion on line, formalizar matricula y
abonar los precios publicos que le correspondan.

El estudiante recibe un correo electrénico indicandole que su acuerdo ha sido formalizado y
puede descargarlo desde “mis procedimientos”. Tiene que descargarse el documento de la UE
para que lo firmen y sellen en la Universidad de acogida, el cual debera subir a la sede
electrdnica para la finalizacidn del expediente Al.


https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-formalizacion-del-acuerdo-de-estudios.html
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-formalizacion-del-acuerdo-de-estudios.html

ets@

PROCESO TELEMATICO

B. En el caso de que el Responsable académico observe alguna irreqularidad en el acuerdo
presentado, devolvera el acuerdo sin firmar, motivando debidamente la denegacion de la firma
del acuerdo de estudios. En este caso, el estudiante recibira una notificacion denegatoria que
expresara los motivos por los que se le ha denegado la firma del acuerdo por parte de su centro.
El estudiante debera realizar una nueva solicitud de formalizacién de acuerdo de estudios,
previa subsanacion de las irregularidades indicadas en la notificacion denegatoria.
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PROCESO

MODIFICACION DEL ACUERDO




ets@

PROCESO

Existe una modificacion del acuerdo por cada semestre a cursar en el extranjero.

Tras llegar a vuestro destino Erasmus comienza el proceso de modificacion de acuerdos.

Una vez estéis en la universidad de destino y conozcais las asignaturas que podéis cursar tenéis
que realizar la modificacién del acuerdo. Rellenando asi el nuevo documento donde se establece
una relacion de asignaturas que afadis y quitdis, asi como la relacién final de equivalencia de
asignaturas de ambas universidades.



ets@

PROCESO

La propuesta de modificacidon del acuerdo ha de ser enviado al correo correspondiente del Tutor
Docente con el asunto M1_ Apellidos, Nombre.

Una vez que el coordinador acepta los cambios propuestos se inicia la modificacién por
administracion electronica.

Plazo para modificacion:

* Para la 192 modificacion: Subir a sede electronica antes del 16 de octubre.
Asignaturas anuales y primer semestre.

* Para la 22 modificacion: Subir a sede electrénica antes del 15 de marzo.
Asignaturas solo del 22 semestre.
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PROCESO

La alteracion de matricula derivada de la modificacion del acuerdo se llevara a cabo de oficio por
la Secretaria de la ETSA y recibira una notificacion de los cambios realizados que podra consultar
en acceso identificado, asi como los precios publicos que se hayan podido generar.

Una vez haya sido firmado por el Subdirector de la ETSA debe descargar el documento UE para
gue se lo firmen y sellen por la Universidad de destino.

Posteriormente el documento firmado por todas las partes debera ser incorporado por el
alumno antes de los 20 dias siguientes a la fecha de firma del Subdirector desde la pestafia “Mis
Procedimientos” de la sede electronica.

Una vez anadido y si todo esta correcto se recibe una notificacion de aceptacion dando fin de
esta manera al procedimiento.



PROCESO

Cambios de las asignaturas
en destino.

LEARNING AGEEEMENT FOR ETUDIES

PROGRAMA

Student namef Nombre del estudiante

et

EXCEPTIOMAL CHAMNGES TO THE PROPOSED MOBILITY PROGRAMME [ CAMEBICS PROPIUESTA PLAM DE

ESTUDIOS
Code | Cédias Component titke [ Asignarurs D::f:_’r ”'ﬁ:’:: ! F:":: ECTS | OTHER | Remson/iotive
o a
o ]
o ]
o ]
o ]
o a
o ]
o ]
o ]
o ]
o a
o a
o ]
o ]
o a
o a
o ]
o ]
Student name/ MNombre del estudicnts




PROCESO

Relacién de equivalencia
entre asignaturas de
destino y de UGR.

Atencion en rellenar
correctamente las
asignaturas de la
universidad de destino y
las de la UGR cada una en
su casilla.

Universidad de
Destino

T UNIVERSIDAD
h DEGRANADA

ets@

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES
] a]
] a]
o O
] a]
] O
o u]
] O
] O
o ]
] O
o ]
] a]
o O
] a]
] a]
o O
] a]
] O
Eite documants dee presentaiss QCampanada 08 und cap dal adee

This document must be accompanied by a copy of the previously approved leaming agresment.
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‘Y UNIVERSIDAD Y

PROCESO B O

Relacién de equivalencia 4
entre asignaturas de
destino y de UGR.

Universidad de
Destino|= —

Web link to the course catalogue =t the receiving institution describing the leaming cutcomes:

Link a kos anexos |y Il del acuardo de estudics {UE}: httpy/"weww.ugr.es "~intlerasmus /Guidelines and Notes 2014.pdf
i the student does not complete successfully educational components, the following provisions will apphy:

Those COMPONENtS Mot sucosssfully compieted will D& transterred to the Student's nacord 8t tha UGR a2 "l O “not taten”, depending
an e recsnang nstibution transcript of records andecadions.

Lengusge competence of the student

The CEFR bevel of lsnguege competence? in fthe mein lngusge of instruction] that the student adneady hes or sgress to soquire by
ftha Start of the study pariod B Sije u- demeis




PROCESO
MODIFICACION

DEL ACUERDO

i& UNIVERSIDAD Cofinanciado por e o et-

DEGRANADA SMUS+

de la Unién Europea u

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES/ .

Student name/ Mombre del estudignts

Il CHAMGES IM THE RESPONSIBLE PERSON(S), if amy:/ /. CAMBIOS ENLAS PERSONAS RESPONSABLES, =i hubisrg

Responsible person! in the sending institution/ Nombre delresponsable UGH

Name/ Nombra Function Cargo
Phone number/ Talafans E-rrvsil

Responsible person? in the receiving institution Nombre responsable =n desting

Name/ Nombre Function/ Cargo
Phone number/ Talafans E-rruil

los detos personmles recomidos sersn incorparsdos y tratados en oz ficheros de Intercambio de Alumnos, oupe Sinafided es el
mimaoermmianta de datos personmies, mcademicos y administrativos de los slumnos, personsl docente y PAS gue soliditan otro fipo de
intercumibios &n programes nadonsies & internacionmles, teniendo, en U caso, ks cmsiones previstas en iz Ley. £l organo responssbie de
b ficheros e sl Vicsrrectorsdo de Relacionss Interneconsies, pudiendo el interscado sjerosr boo derechos de soomoo, ractifoacian,
ancelacian y opasician mediante comunicdn esorits, acompafisds de une Sotocopis del DNI 0 domumenta equivalente, difiEide = C
Vicsrmectarada de Relsconss internaconales. Avenids del Hospado, sin, 15071 Granads”. De todo ko cusl s informa en cumplimienta del
artiouin 3 deis Ley Orzanics 151555, de 13 de didembre, de Frotecsion de Dmtos de Caracter Personsl

w.qmns.memmmmmmmmmtmmm@mwwfmmwmwmmm
stugants | g Agr sp ta ationalty amond tham whan it is nooodd, as WoW 45 T guoramhes U rocognition af such
programmes on behall of the responsible amdemic bady.

3 Aesponsible porson in the iving institats fo who has the authority to oporove the mobifty programme of incoming
shudents and is committed mg\mftmmmﬂpmﬁmtmwwmfmvsrm:atfmmwmsmmm




PROCESO

Relacién de asignaturas de
la UGR haciendo en
MOVILIDAD que seran
modificadas.

No se incluiran aquellas
asignaturas matriculadas en
UGR que se quieran realizar
en Granada después del
Erasmus+.

g - UNIVERSIDAD
: DEGRANADA

LEAENING AGEEEMENT FOR fTUDIESR

Student name,/ Nombre del estudionte

INDICAR LAS ASIGNATURAS DE LA UMIVERSIDAD DE GRANADA A MODIFICAR

ets@

Codiga Asigngtura HBorrar Anadir Feripds | ECTE | wRU
o ]
1] ]
o ]
o ]
o a
o ]
1] ]
o ]
o ]
o a
o ]
o ]
£l Estudiante |
Firma del estudiante: Fecha: “
Academic Advisor § Tutor Docente
Responsible person's signature: Date:

En c:zo de que B modificacion solictads conliewe o] derecho m I dewalucian de los precias pubiicos correspond =ntes, reconoodo en e
artiouio S1c del Feriamanto de Mouilided intarnedonsl de Estudisntes (05 15/17/201Z] i solidtud de devoludian se resiizers s treves
del progedimesnta ¥ =n kos placos que establesee =l o=niro de perienence del esbudente.
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ACUERDO FINAL

ets@



PROCESO

El acuerdo final sera la ultima modificacion del acuerdo aprobada y firmada.

ets@
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PROCESO

OLS Online Linguistic Support

Prueba linglistica

* Una vez finalizada la estancia hay que realizar la
prueba linglistica final online (OLS)

* Tiene caracter obligatorio

Entrega el Certificado final de estancia

e original en la Oficina central (Triunfo) o

e en pdf por el procedimiento telematico
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-de-procedimientos/movilidad-internacional-renuncia-a-la-
plaza-de-movilidad.html

Plazo: a los diez dias de la llegada (si no, devolucidn de la beca integra).


https://sede.ugr.es/sede/catalogo-deprocedimientos/movilidad-internacional-renuncia-ala-plaza-de-movilidad.html
https://sede.ugr.es/sede/catalogo-deprocedimientos/movilidad-internacional-renuncia-ala-plaza-de-movilidad.html

PROCESO ets’lp

Informe del estudiante: El estudiante recibe un e-mail en su correo de la ugr (xxx@correo.ugr.es)
cuando finaliza su estancia con un enlace para rellenar una encuesta obligatoria sobre su
movilidad que es el “informe del estudiante”.

Plazo: un mes desde la recepcion del e-mail (si no, devolucion beca integra).

Solicitud de reconocimiento: Entregar en la Escuela la plantilla de reconocimiento (con las
calificaciones de la Universidad de destino)

https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/saliente#title2

Importante: en el reconocimiento apareceran también las asignaturas no presentadas o
suspensas.

Plazo: a los diez dias del regreso y en todo caso antes del 30 de septiembre 2021.


https://etsag.ugr.es/estudiantes/movilidad/saliente#title2

ets@

PROCESO Proceso telematico

DIGITALIZACION DEL ACUERDO




PROCESO Proceso telematico

CERTIFICADO DIGITAL
0
ACCESO IDENTIFICADO

ets@
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PROCESO Administracion Electronica

* Importante: disponer del certificado digital
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Es muy facil. Solo cuatro pasos

1: Configuracion del navegador.

2: Solicitar via internet el certificado en la web de la Fabrica nacional de moneda y timbre.

3: Acreditacidon de la identidad en una Oficina de Registro (por ejemplo, el registro general del
Hospital Real o la Secretaria de tu Facultad / Escuela)

4: Descargar el Certificado Digital (en el mismo ordenador) donde lo solicito.
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software

5: Guardar copia de certificado en varios soportes.

* IMPORTANTE: Se ha habilitado el procedimiento telematico de formalizacidon de acuerdo de
estudios de modo que ahora se puede entrar también sin necesidad de firma digital, solo con las

claves del acceso identificado.
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-

estudios/



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios/

ets@

* Una vez obtenido el certificado digital O A TRAVES DE TUS CLAVES DE ACCESO IDENTIFICADO, es
posible gestionar la digitalizacion del acuerdo aprobado y firmado por el tutor docente y el
coordinador académico.

PROCESO Proceso telematico

* Paraello hay que acceder a la web de la sede electronica: https://sede.ugr.es/sede/

Movilidad Internacional (botdn)
» Catalogo de procedimientos
> Movilidad internacional: Formalizacion del acuerdo de estudios.

Comprobar los datos que aparecen y si hay errores.
* Rellenar los campos obligatorios. Los NO obligatorios solo en caso de estar 100% seguro.
* Adjuntar acuerdo previamente pactado firmado digitalmente o escaneado en formato PDF.

* Transcribir exactamente dicho acuerdo siguiendo los pasos del documento explicativo. (Pg. 15 —
31)

* Descarga del documento explicativo:
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematicol



https://sede.ugr.es/sede/
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematico1

et
PROCESO Proceso telematico SG

Tras introducir los datos en los bloques correspondientes sin errores se aceptara dando a
«siguiente».

El siguiente paso es introducir los codigos de las asignaturas de la universidad de destino.

En aquellas asignaturas en las que no conozcas el cddigo tendréis que escribir «N.A.»

Finalmente se envia la solicitud y se espera respuesta.

Si en cualquier momento del proceso telematico el sistema nos muestra como resultado un error
y no podemos continuar: debemos hacer un pantallazo con el error que nos aparece y mandarlo

por email a: eadmin@ugr.es indicando la fecha y hora del error. El personal de administracion
electrénica contestara dicho correo indicando lo que se debe hacer para solucionarlo.

Descarga del documento explicativo:
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematicol



mailto:eadmin@ugr.es
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematico1

PROCESO Proceso telematico

- Digitalizacion - Ejemplo

Asignatura Destino*

Creditos* ECTS Semestre

Asignaturas Origen*

Cred.
Bolsa

Cuatrim.

|PSICOLOGIA SOCIALE

Nuevo

|PEDAGOGI.A GENERALEE S

| PROGETTAZIONE E VALUTA

| LABORATORIO DI FORMAZI

| LABORATORIO DI INFORMA

|STORIA DELLE TEORIE DELI

|SISTEHI ETICI E TEORIE Di

= AT

]
.
F‘

]
.
ﬂ

R

’ |

|PsicoLoGia sociaL-C| ¥ |

Nuevo

r |AnuaI|L|

|EDUCACION MORAL Y ¢| = |

[ |22 cu~]

[EDUCACION PARA LA I( + |

T [rear]

[EVALUACION DE LA FOI =

[ [rrax]

| Bolsa Créditos 0ptatwu|l|

A [1rcu+]

| Bolsa Créditos Optatwam

Il |AnuaI|L|

|Bolsa Créditos Libre COI|L|

3 |AnuaI|L|

|HISTORIA DE LA EDUC/ ¥ ]

_ |AnuaI|L|

et
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P ROCESO Proceso telematico SG

Registro online

L G eevErls | Todo O.K Firma Unlve.r5|dad de
- . (firma coordinador) destino
previo (subir .pdf) J/

Denegado Notificacion OK Denegado Adjuntar doc.

Notificacion de sede
con motivos de la denegacion Notificacion de final

Comienza el proceso
del acuerdo de estudios
nuevamente

del proceso y
aceptacion del
acuerdo

* Descarga del documento explicativo:
http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematicol

* Explicacion de procesos telematicos:
http://internacional.ugr.es/pages/procedimientos-telematicos



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematico1
http://internacional.ugr.es/pages/procedimientos-telematicos

ets@

©GRACIAS POR SU ATENCION®
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